
IT-Fachverfahren
Ressortspezifische IT-Fachverfahren des MBJS



Systemlandschaft der IT-Fachverfahren im Referat 43

ÖFFENTLICHKEIT (u.a. ELTERN)

SCHULAMT

SCHNITTSTELLEN ZU 
EXTERNEN SYSTEMEN

SCHULE

MINISTERIUM
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Stakeholder

SCHULÄMTER MBJS, insbes. EXTERNESCHULE LIBRA
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Ziele der Fachverfahren
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Reduzierung des Arbeitsaufwandes in den Schulen durch

 Minimierung des Wartungsaufwands an den Schulen

 Leichte Einarbeitung und intuitive Bedienung

 Optimierung von wiederkehrenden Prozessen (z.B. Schulstatistik)

 Abbildung von übergreifenden Prozessen (z.B. Schulwechsel)

Höhere Datenqualität durch

 Standardisierung der Datenquellen

 Automatische Datenvalidierung

 Reduktion redundanter Datenhaltung

Schnelle Reaktionsmöglichkeit auf Anforderungen

Kostenminimierung durch

 Einsatz von Open Source Software

 Optimierung der Supportinfrastruktur



Kernpunkte der Entwicklung
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Entwicklung durch das MBJS

 Selbständige Änderungen und Erweiterungen möglich

 Optimale Vernetzung der Systeme

 Bessere Regulierung der eingesetzten Softwarekomponenten

Zentrale Webanwendung

 Automatisches Einspielen von Updates

 Zentrale Datenspeicherung und –sicherung

 Zugriff der Anwender auch von Zuhause möglich

Benutzerfreundlichkeit

 Intuitive Bedienung und ansprechende Oberfläche

 Integrierte Anwenderunterstützung (Wiki, Video, Ticketsystem)

 Orientierung an existierenden Standards

Qualitätsmanagement

 Softwaretest, Testgruppen, Umfragen



IT-Fachverfahren

Detaillierte Betrachtung ausgewählter IT-Fachverfahren 
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Detailbetrachtung

 Schulportal Brandenburg ist die zentrale Einstiegsseite in die 

digitale Schullandschaft des Landes Brandenburg

 https://schulportal.brandenburg.de

 Zugang zu weiteren Fachverfahren und zur Online-Hilfe

 Zugangsdaten sind gleichzeitig die Zugangsdaten zur LK-Mail

 Aktuelle Informationen zu Wartungsarbeiten oder Problemen

 Einstiegsseite zu den VIDIS Angeboten
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https://schulportal.brandenburg.de/


Detailbetrachtung

 Verwaltungsprogramm für interne Prozesse der Schule

 Teilnahme freiwillig für alle Schulen

(öffentliche und freie Trägerschaft)

 Bestandteile: z.B. Schüler-, Unterrichtsverwaltung, 

Zeugniserstellung

 Kein Zugriff auf Daten durch Schulaufsicht

 Datenlieferpflichten für die Schulaufsicht nur durch Initiierung der 

Schule (kein Datenabruf)

 Schnittstellen zu anderen Fachverfahren, wie z.B. ZENSOS, APSIS, 

ZSD, IDM und ILEA
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16.06.20259

Basissystem

Nutzerverwaltung, Rollen-Rechte-Modell, Import-Export-Schnittstelle, Basislayout, Nutzerführung, Onlinehilfe

Schule

Verwaltung von Terminen, Räumen, 

Gremien, …

…

Schüler

Pflege der Stammdaten, Kontakte, 

Schullaufbahn und Statistikdaten

Übergang

Unterstützung bei 

Schulwechselverfahren

Unterricht

Verwaltung von Klassen, Kursen, 

AG´s, Ganztagsangeboten

Ticketsystem

Integrierte Anwenderunter-stützung

Import & Export

Schnittstellen zu Untis, diverse Im-

und Exporte im CSV & Excel Format

Statistik

Schnittstellen für verschiedene 

Statistikerhebungen

Zeugnisse und Prüfungen

Automatische Übernahme aus 

Noten- und Fehlzeitenverwaltung

Fehlzeitenverwaltung

Tages- und Stundengenaue Erfassung 

der Schülerfehlzeiten

Datenprüfungen

Automatische Plausibilisierung 

verschiedener Daten

Notenverwaltung

Kursweise Erfassung der 

unterjährigen Noten
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Detailbetrachtung
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 Gemeinsame Datenaustauschplattform für Schule, Schulamt, 

Ministerium und weiteren Einrichtungen (z.B. AfS, LISUM)

 Teilnahme für alle Schulen verpflichtend

 Bestandteile: Schulverzeichnis, Zusatzerhebungen und 

Geschäftsprozesse

 Automatisiertes Auswertungssystem für alle Ebenen
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Schulstammdaten

Kontaktdaten, Schulform-Träger-Region-

Schulname-Historie, Besonderheiten, 

Modellversuche, 

Schulaufsichtsverzeichnis

Schulpartnerschaften

nationaler und internationaler 

Schüler- und Lehreraustausch

Schulaufsicht

Übersicht der Daten der zugeordneten 

Schulen, Fristverlängerung und Freigabe 

von Erfassungen

Sprachstand

Zusatzerhebung Sprachstand-

feststellung Grundschule

ZABI/Evaluation

Zusatzerhebung der Prüfungen im 

zentralen Abitur

Ausfall

Zusatzerhebung Unterrichtsausfall und 

Vertretungsunterricht

Schuldatenerhebung

in Zusammenarbeit mit dem Amt für 

Statistik Berlin-Brandenburg

Übergangsverfahren

Erst- bzw. Zweitwunschschulen oder 

Zuweisung durch das Schulamt

Prüfungsdownload

Up- und Download von 

Prüfungsunterlagen durch das LISUM 

bzw. die Schulen

Blitzumfrage

Schüler/Auszubildende und 

Klassenbildung inkl. Einzugliedernde

FAV

Förderausschuss Verfahren, Beteiligung 

der sonder-pädagogischen Förder- und 

Beratungsstellen
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Modulübersicht (Auszug)



Detailbetrachtung
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 Lokal zu installierendes Programm für die 

Stunden- und Vertretungsplanung

 Vollumfänglich für alle Schulformen

 Ausfallstatistik erstellen

 Landeslizenzen

 webbasierte Version

 Untis Mobile App (iOS und Android)

 Stunden- und Vertretungsplan immer 

präsent

 Stunden- und Vertretungsplanung für 

kleine Schulen (bis ca. 150 SuS)

 Datenschutzkonform
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Untis - Ansicht des Stundenplanes einer Klasse

Planungsmodus Vertretungsmodus
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webUntis - Ansicht des Stundenplanes einer Klasse über …

Einen Browser Untis Mobile App



Wo bekomme ich Hilfe?

Online-Hilfe, Telefonsupport und Schulungen
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Online-Hilfe
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Übersicht im Schulportal

 https://schulportal.brandenburg.de/fachverfahren

Umfangreiche Wikis zur Nutzung der Fachverfahren

 https://schulportal.brandenburg.de/hilfe/webbschule

 https://schulportal.brandenburg.de/hilfe/zensos

Integrierte Hilfe in weBBschule

 Verlinkung entsprechender Wikieinträge

 Lernvideos

 Anfragen (Ticketsystem)

https://schulportal.brandenburg.de/fachverfahren
https://schulportal.brandenburg.de/hilfe/webbschule
https://schulportal.brandenburg.de/hilfe/zensos


Telefonsupport
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Schulportal, Schulmail und ZENSOS unter https://schulportal.brandenburg.de

weBBschule und Untis in weBBschule unter dem Menüpunkt Kontakt

https://schulportal.brandenburg.de/


Schulungen für weBBschule und Untis
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Grundsätzliche Anmeldung über den Menüpunkt Schulungen in weBBschule



Untis Fortbildungsangebote im Schuljahr 2025/26
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Onlineschulungen

 Schuljahresvorbereitung

 Vertretungsplanung und Ausfallstatistik

 Untis- Unterrichtsgruppen, Perioden, Befristungen

 „Der optimale Stundenplan“

Fortbildungen in Präsenz am Helmholtz-Gymnasium Potsdam

 Untis für Einsteiger (Modul 1)

 Untis – Vertretungsplanung für Einsteiger (Modul 2)

 Untis – Kursplanung für Einsteiger (Modul 3)

Individuelle Online-Beratungsgespräche

 zu verschiedenen Themen



Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!
Haben Sie Fragen oder Anmerkungen? 
Ich freue mich auf den Austausch mit Ihnen.
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